SYSTEM WOLONTARIATU POLSKIEGO ZWIAZKU ZEGLARSKIEGO

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Polski Zwigzek Zeglarski, zwany dalej PZZ, ustanawia niniejszy System wolontariatu Polskiego
Zwigzku Zeglarskiego okreslajgcy zasady i tryb naboru wolontariuszy i odbywania wolontariatu.
2. System wolontariatu PZZ zostat opracowany z uwzglednieniem zapiséw Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1327, 1265, 1812), Statutu PZZ i Strategii rozwoju zeglarstwa.

ROZDZIAL I
ZAKRES | POZIOMY WOLONTARIATU

§2
1. Wykonywanie swiadczen wolontariackich polega na dobrowolnym i nieodptatnym wykonywaniu
czynnosci na rzecz PZZ przez osobe fizyczng, zwang dalej wolontariuszem, ktéra ochotniczo,
bez wynagrodzenia wykonuje swiadczenia na zasadach okreslonych w niniejszym Systemie.
2. Wolontariat prowadzony jest w trzech obszarach pracy PZZ:
1) BIURO,
2) WYDARZENIA | IMPREZY,
3) SZKOLENIE | SPORT.
3.  Wolontariat w kazdym z obszaréw podzielony jest na trzy poziomy:
1) poziom 1 — wstepny,
2) poziom 2 — zaawansowany,
3) poziom 3 - liderski.

§3
1. Wolontariat w obszarze BIURO jest zwigzany z codzienng obstugg dziatania poszczegdlnych
wydziatéw Biura PZZ (w tym: Wydziatu Sportu, Wydziatu Upowszechniania Zeglarstwa
i Organizacji Imprez, Wydzialu Administracyjnego, Wydziatu Organizacyjno-Statutowego,
Wydziatlu Marketingu i Komunikacji, Wydziatu Finansowo-Ksiegowego) zgodnie z biezgcym
zapotrzebowaniem zgtaszanym przez ww. wydziaty.
2. Przyktadowe zadania wolontariusza na poszczegolnych poziomach obejmuja:
1) wolontariusz poziomu 1:
a) porzadkowanie dokumentow réznego typu,
b) archiwizacja, digitalizacja i indeksowanie dokumentéw réznego typu,
2) wolontariusz poziomu 2:
a) archiwizacja dokumentacji PZZ,
b) opracowywanie zgodnie z instrukcjg i schematem uktadu archiwum dokumentéw PZZ,
c) stworzenie biblioteki PZZ z istniejgcych zbioréw ksigzkowych,
d) pomoc przy prowadzeniu profili PZZ w social media,
3) wolontariusz poziomu 3:
a) telefoniczna obstuga klienta,
b) pomoc przy obstudze imprez zwigzkowych (np. Sejmik, Gala) w zakresie obstugi
sekretariatu, kierowania gosci, pomocy przy wreczaniu odznaczen,
c) biezgca pomoc w sekretariacie PZZ,
d) archiwizacja dokumentow ksiegowych.
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§4

1. Wolontariat w obszarze WYDARZENIA | IMPREZY jest najbardziej zr6znicowanym z zakresow,
wigze sie z wspotpracg z Wydziatem Sportu, Wydziatem Upowszechniania Zeglarstwa
i Organizacji Imprez i Wydziatem Marketingu i Komunikacji.

2. PZZ prowadzi nabor wolontariuszy do pomocy przy organizacji imprez cyklicznych, do ktérych
nalezg np. regaty o Puchar PZZ, Zeglarskie mistrzostwa Polski, Gdynia Sailing Days, Piknik
Olimpijski, Narodowy Dzienn Sportu, Ogélnopolski Program Edukacji Zeglarskiej POLSAILING
i inne, jak réwniez imprez jednorazowych, ktérych kalendarz na dany rok jest zamieszczony na
stronie internetowej PZZ.

3. Przykfadowe zadania wolontariusza na poszczegolnych poziomach obejmuja:

1) wolontariusz poziomu 1:

a) zadania techniczne niezbedne przy obstudze wydarzeh (w tym: pomoc w organizaciji
stanowisk, stoisk, reklam, materiatbw promocyjnych, infrastruktury w miasteczku
regatowym i w marinie, stuzba czystosci),

b) praca w komitecie powitalnym,

2) wolontariusz poziomu 2:

a) obstuga uczestnikow wydarzenia,

b) obstuga todzi,

c) pomoc w pracach biura regat,

d) media, wsparcie tzw. press office — obstuga foto i video zawoddw, praca dziennikarska,

3) wolontariusz poziomu 3:

a) koordynacja prac wolontariuszy 1i 2 poziomu,

b) praca na wodzie (np. staz sedziowski),

Cc) pomoc przy zabezpieczeniu medycznym imprezy.

§5
Wolontariat w obszarze SZKOLENIE | SPORT jest najbardziej ,technicznym” z obszaréw
wolontariatu, wigze sie z wspotpracg z Wydziatem Upowszechniania Zeglarstwa i Organizacji
Imprez i Wydziatem Sportu.
Kandydaci aplikujgcy do tego obszaru wolontariatu powinni posiada¢ pasje, wiedze
i doswiadczenie zeglarskie.
Przyktadowe zadania wolontariusza na poszczegolnych poziomach obejmuja:
1) wolontariusz poziomu 1:
a) pomoc w transporcie sprzetu zeglarskiego po Polsce i Europie,
b) pomoc techniczno-magazynowa (w tym m.in. drobne serwisy sprzetu, czyszczenie,
pakowanie i rozpakowywanie sprzetu przed i po zgrupowaniach),
2) wolontariusz poziomu 2:
a) zadania wolontariusza z poziomu 1 oraz
b) pomoc trenerom w zabezpieczeniu zgrupowan na Igdzie (np. wypuszczanie
i przyjmowanie zawodnikow kl. KBR Ilub podobne czynnosci organizacyjne
w przypadku, gdy zawodnikéw jest duzo, a trener jest na wodzie),
3) wolontariusz poziomu 3:
a) zadania wolontariusza z poziomoéw 1i 2 oraz
b) pomoc trenerom na wodzie podczas zgrupowan oraz regat (wymagane posiadanie
odpowiednich uprawnien np. motorowodnych).

ROZDZIAL 1l
WARUNKI I TRYB NABORU WOLONTARIUSZY

§6
Wolontariuszem moze zosta¢ kazda osoba fizyczna, ktéra ukohczyta 15 rok zycia i zgtosi swojg
chec¢ wziecia udziatu w wolontariacie.

2.  Wolontariuszem moze zosta¢ réwniez osoba z niepetnosprawnoscia.
3. Pozadane kompetencje kandydatow do poszczegolnych zakresow i poziomow wolontariatu
okresla tabela 1.
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Tabela 1. Pozadane kompetencje kandydatéw do poszczegélnych zakreséw i

wolontariatu

pozioméw

OBSZAR/
POZIOM BIURO WYDARZENIA | IMPREZY SZKOLENIE | SPORT
POZIOM 1 umiejetno$¢ obstugi gotowos¢ do wykonywania prawo jazdy kategorii B
komputera z pakietem | zadan technicznych/pracy oraz podstawowa wiedza
Office fizycznej na temat zeglarstwa
POZIOM 2 udokumentowane doswiadczenie w zeglarstwie uprawnienia pedagogiczne
doswiadczenie w morskim lub $rédigdowym lub certyfikat wychowawcy
zakresie tworzenia kolonii oraz podstawowa
archiwéw, list i roznego wiedza na temat
rodzaju spiséw zeglarstwa
POZIOM 3 wyksztatcenie udokumentowane kompetencje | odpowiednie uprawnienia

kierunkowe w zakresie
bibliotekoznawstwa

i informaciji naukowe;j
lub pochodne

w zakresie np.: sedziowania
regat, koordynowania

i zabezpieczania imprez
réznego typu, ratownictwa
medycznego, gastronomii

np.: uprawnienia
motorowodne,
instruktorskie lub trenerskie
oraz wiedza na temat
zeglarstwa

lub uprawnienia np.:
uprawnienia motorowodne

§7

Wolontariusz rozpoczyna wykonywanie swiadczen od poziomu pierwszego. Pozostaje na nim
podczas pierwszej i drugiej obstugi imprezy cyklicznej lub podczas pierwszego roku wspotpracy.
W wyjatkowych przypadkach ten okres moze zosta¢ przedtuzony (takze na wniosek wolontariusza).
Kwalifikacja kandydatéw na kolejne poziomy wolontariatu w Systemie wolontariatu PZZ obywa sie
wedtug nastepujagcych zasad:

1)

2)

wolontariusz poziomu 2: od trzeciego do pigtego razu obstugi imprez cyklicznych lub powyzej
roku wspotpracy (w wyjgtkowych przypadkach np. udokumentowania wyjgtkowych kwalifikacji
Z pominieciem poziomu 1),

wolontariusz poziomu 3: powyzej piatego razu obstugi imprez cyklicznych lub powyzej 2 lat
wspotpracy (w wyjatkowych przypadkach np. udokumentowania wyjatkowych kwalifikacji,
Z pominieciem poziomow 1 i 2).

§8
Zgtoszenia na wolontariat dokonuje sie poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego
dostepnego na stronie internetowej www.pya.org.pl w zaktadce ,WOLONTARIAT".
Koordynator wolontariatu PZZ w ciggu 10 dni roboczych od ztoZzenia formularza kontaktuje sie
z wybranymi kandydatami w celu umowienia rozmowy kwalifikacyjne;j.
W przypadku kandydatéw niepetnoletnich wymagana jest zgoda rodzicow lub opiekundéw
prawnych na podjecie wolontariatu, ktdrej wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Systemu.
Wybrani kandydaci mogg zosta¢ poproszeni o dostarczenie na rozmowe kwalifikacyjng CV lub
innych dokumentéw w celu poswiadczenia posiadanych kompetencji, jak np. znajomos¢ jezykow
obcych, uprawnienia zeglarskie, prawo jazdy itp.

§9

Decyzje o rozpoczeciu wspétpracy z kandydatem podejmuje Koordynator wolontariatu PZZ na
podstawie przebiegu rozmowy kwalifikacyjnej.
Zawigzanie wolontariatu odbywa sie na podstawie umowy o swiadczenie ustug wolontariackich
zawartej pomiedzy PZZ a kandydatem, ktora okre$la prawa i obowigzki obu stron.
Umowe zawiera sie:
1) w przypadku obszaru BIURO na okres co najmniej 30 dni kalendarzowych,
2) w przypadku obszaréw WYDARZENIA | IMPREZY oraz SZKOLENIE | SPORT na czas

trwania danego wydarzenia (np. regat, imprezy, zgrupowania).
Kandydat wraz z podpisaniem umowy podpisuje zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktéra stanowi cze$¢ umowy o swiadczenie ustug wolontariackich.
Przed rozpoczeciem prac wolontariusz otrzymuje podpisany egzemplarz umowy o swiadczenie
ustug wolontariackich.
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http://www.pya.org.pl/

2.

1. Certyfikat wolontariusza 1. Certyfikat wolontariusza 1. Certyfikat wolontariusza
z wyszczegOlniong liczba z wyszczegOlniong liczbg z wyszczegolniong liczbg
przepracowanych godzin. przepracowanych godzin. przepracowanych godzin.

2. Zakwaterowanie dla oséb 2. Przejazd na miejsce
mieszkajgcych poza miejscem odbywania sie
odbywania sie wydarzenia. szkolenia/zgrupowania.

3. Wyzywienie w trakcie trwania 3. Wyzywienie w trakcie
imprezy. trwania

4. Zestaw gadzetow PZZ. szkolenia/zgrupowania.

5. W przypadku obstugi imprez 4. Zestaw gadzetow PZZ.
miedzynarodowych: rozwoj
umiejetnosci jezykowych.

, ROZDZIAL IV
KORZY$CI Z WOLONTARIATU | ZAKONCZENIE WOLONTARIATU

§10
Po zakohczeniu wolontariatu wolontariusz wypetnia:
1) os$wiadczenie wolontariusza z wyszczegodlniong liczbg przepracowanych godzin, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Systemu,
2) ankiete ewaluacyjng wolontariusza, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Systemu.
Po zakonczeniu wolontariatu wolontariusz otrzymuje Certyfikat wolontariusza PZZ.

§11

System wolontariatu PZZ:

1) gwarantuje zdobycie unikatowego doswiadczenia ptyngcego z udziatu w pracach polskiego
zwigzku sportowego jakim jest PZZ,

2) daje mozliwos¢ rozwoju kompetencji interpersonalnych, komunikacyjnych, nabycie
umiejetnosci pracy i wspotpracy w grupie, nawigzywanie nowych kontaktow, w tym
miedzynarodowych,

3) zapewnia prace w otwartym, dynamicznym i zaangazowanym zespole,

4) oferuje przestrzen do rozwijania pasji i realizacji wtasnych pomystéw,

5) zapewnia bezptatne uczestnictwo w wewnetrznych i zewnetrznych szkoleniach,

6) pomaga w zaliczeniu obowigzkowych praktyk studenckich lub wolontariatu wymaganego
w szkotach.

Korzys$ci z wolontariatu PZZ wyszczegolnia tabela nr 2.

Tabela nr 2. Korzysci z wolontariatu PZZ.
BIURO WYDARZENIA | IMPREZY SZKOLENIE | SPORT

Kazdemu wolontariuszowi przystuguje ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
pokrywane przez Polski Zwigzek Zeglarski. Wolontariusz zostanie tez wyposazony
w odpowiednie srodki ochrony indywidualnej (jesli okazg sie niezbedne do wykonywania
Swiadczen).

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Systemie stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1327, 1265, 1812) i Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1360, 2337, 2339, z 2023 r. poz. 326).
Niniejszy System wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad PZZ.
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Zatgcznik nr 1
do Systemu wolontariatu Polskiego Zwigzku Zeglarskiego

POLSKI ZWIAZEK ZEGLARSKI

ZGODA RODZICOW LUB OPIEKUNOW PRAWNYCH
NA UDZIAL DZIECKA W WOLONTARIACIE PZZ

Ja, nizej podpisanaly

(imie i nazwisko)

legitymujacy sie

(numer dokumentu tozsamosci)
telefon kontaktowy

adres e-mail

wyrazam zgode na udziat pozostajgcej/ego pod mojg opiekg prawng dziecka

ur.
(imig, nazwisko dziecka) (data urodzenia dziecka)

w wolontariacie prowadzonym przez Polski Zwigzek Zeglarski w

(miejscowosc)

Oswiadczam, Zze znane mi sg postanowienia Statutu PZZ oraz Systemu wolontariatu PZZ, a takze idea wolontariatu,
u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezptatne wykonywanie czynnosci, a takze charytatywny, pomocniczy
i uzupetniajgcy charakter wykonywanych przez wolontariuszy $wiadczen.

Oswiadczam, ze nie istniejg zadne przeciwwskazania zdrowotne do udziatu mojego dziecka w programie wolontariatu
PZZ oraz wyrazam zgode na udzielenie mojemu dziecku $wiadczen pierwszej pomocy, o ile taka potrzeba zaistnieje.
Wyrazam zgode na podpisanie przez moje dziecko umowy o $wiadczenie ustug wolontariackich.

Jestem $wiadomy, ze moje dziecko bedzie samodzielnie dojezdzato i wracato do i z miejsca odbywania wolontariatu
i wyrazam na to zgode.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez administratora danych osobowych — Polski Zwigzek

Zeglarski z siedzibg w Warszawie.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Polski Zwigzek Zeglarski z siedzibg pod adresem al. ks.
J. Poniatowskiego 1, 03-901 Warszawa, adres e-mail: pyabiuro@pya.org.pl;

2) w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, adres e-
mail: iodo@pya.org.pl;

3) dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji wolontariatu PZZ, a takze do wykonywania zadan statutowych
Pzz;

4) podstawg do przetwarzania danych osobowych jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

5) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane;

6) dane nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami
prawa;

7) dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celdw;

8) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane profilowaniu;

9) przystuguje mi prawo dostepu do tresci moich danych osobowych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa prawo
do: ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

10) przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

W ramach wyrazonej zgody oswiadczam, iz wiem i zostatem poinformowany, ze moje dane osobowe zostang

powierzone przez PZZ innym podmiotom, jedynie i tylko w celach wymienionych wyze;.

miejscowosc¢, data czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Zatgcznik nr 2
do Systemu wolontariatu Polskiego Zwigzku Zeglarskiego

POLSKI ZWIAZEK ZEGLARSKI

OSWIADCZENIE WOLONTARIUSZA

Ja, nizej podpisanaly

(imie i nazwisko)
urodzony

(data i miejsce urodzenia)
zamieszkaty

(adres zamieszkania)

legitymujgcaly sie

(numer dokumentu tozsamosci)

telefon kontaktowy

adres e-mail

niniejszym oswiadczam, iz w dniach

$wiadczytem/am na rzecz Polskiego Zwigzku Zeglarskiego na podstawie umowy o $wiadczenie

ustug wolontariackich zawartej dnia ustugi wolontariackie w zakresie:

| przepracowatem/am godzin, ktére zostaty wycenione na zt.
miejscowosc, data czytelny podpis wolontariusza
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Zatgcznik nr 3
do Systemu wolontariatu Polskiego Zwigzku Zeglarskiego

POLSKI ZWIAZEK ZEGLARSKI

ANKIETA EWALUACYJNA WOLONTARIUSZA

Okres odbywania wolontariatu w PZZ od-do:

Liczba przepracowanych godzin:

Obszar wolontariatu:

Poziom wolontariatu:

Pana/Pani ogolna ocena wolontariatu (prosze wyrazi¢ jg liczbg w skali 1-10):

W ponizszych pytaniach prosimy o udzielenie krétkich odpowiedzi
Dopasowanie obszaru i poziomu wolontariatu do zainteresowan i kompetenc;ji:

Zgodnos¢ faktycznie wykonywanych obowigzkdéw z zapisami z umowy:

Nowo nabyte umiejetnosci:

Atmosfera w pracy:

Zgodnosc¢ z oczekiwaniami:

Wykorzystanie posiadanych kompetencji:

Co Panu/Pani podobato sie najbardziej podczas wykonywania wolontariatu?

Co Panu/Pani podobato sie najmniej podczas wykonywania wolontariatu?

Czy i co mozna by poprawi¢ w przysztosci?

Dodatkowe uwagi:
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