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1. Zgrupowania i konsultacje krajowe

POLSKI
ZWIAZEK
ZEGLARSKI

ZAKWATEROWANIE .

(faktura z terminem i nazwiskami)

OPLATY KLIMATYCZNE

WYZYWIENIE ZORGANIZOWANE ORAZ NAPOJE

(faktura z terminem wyzywienia i nazwiskami) i

PODROZE KRAJOWE

(paliwo do samochodu, optfaty drogowe, optaty parkingowe, o
bilety za podrdz autobusem, pociagiem)

WSTEP DO TATRZANSKIEGO PARKU NARODOWEGO

TRANSPORT SPRZETU NA ZGRUPOWANIE
WYNAJEM OBIEKTOW SPORTOWYCH (sitownia, sala sportowa)

OPLATY PORTOWE (faktura z terminem postoju)

WYNAGRODZENIA SZKOLENIOWCOW | 0OSOB
WSPOtPRACUJACYCH (zgodnie ze stawkami MSIT)

ODNOWA BIOLOGICZNA (fizjoterapia)

PALIWO DO ZABEZPIECZENIA TRENINGOW

(paliwo do motorowki — faktura z adnotacjg ,,motorowka”) %

Zakwaterowanie i wyzywienie w kraju do wysokosci 160 zt./os za dzien. O
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2. Zgrupowania i konsultacje zagraniczne

e ZAKWATEROWANIE

(faktura z terminem i nazwiskami lub ryczatt noclegowy do wysokosci

przedstawionego rachunku za zakwaterowanie) e WYNAJEM SPRZETU SPORTOWEGO

(motordwka, narty, rowery — faktura z terminem najmu)

e OPtATY KLIMATYCZNE

) * OPtATY PORTOWE (faktura z terminem postoju)
e  WYZYWIENIE ZORGANIZOWANE ORAZ NAPOJE

(faktura z terminem i nazwiskami lub dieta) e WYNAGRODZENIA SZKOLENIOWCOW | 0SOB
e PODROZE ZAGRANICZNE WSPOtPRACUJACYCH (zgodnie ze stawkami MSIT)

(bilety lotnicze — rozliczane fakturami;
paliwo do samochodu, optaty drogowe, optaty parkingowe,
bilety za podroz autobusem, pociagiem)

*  ODNOWA BIOLOGICZNA (fizjoterapia)

*  PALIWO DO ZABEZPIECZENIA TRENINGOW
«  TRANSPORT | OBStUGA SPRZETU (paliwo do motorowki — faktura z adnotacjg ,,motorowka”
e WIZY

«  WYNAJEM OBIEKTOW SPORTOWYCH (sitownia)
e  WPISOWE DO REGAT KONTROLNYCH

(faktura z nazwiskiem uczestnika)
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3. Zawody krajowe - Mistrzostwa Polski

«  RYCZALTY SEDZIOWSKIE | DELEGACJE SEDZIOWSKIE «  BRAK MOZLIWOSCI ROZLICZENIA KOSZTOW
DOJAZDU I POBYTU ZAWODNIKOW I TRENEROW

° ZABEZPIECZENIE MEDYCZNE ZAWODOW (wyzywienie, zakwaterowanie, koszt dojazdu, wpisowe, inne)

e ZABEZPIECZENIE TECHNICZNE ZAWODOW
«  UDZIAt TRENERA GtOWNEGO KADRY NARODOWE]

e PALIWO DO ZABEZPIECZENIA ZAWODOW

(paliwo do motorowki — faktura z adnotacjg ,motorowka”)
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4. Zawody zagraniczne oraz zawody mistrzowskie

Puchar Swiata, Puchar Europy, Mistrzostwa Europy i Mistrzostwa Swiata

e ZAKWATEROWANIE e  WYNAJEM SPRZETU SPORTOWEGO

(faktura z terminem i nazwiskami lub ryczatt noclegowy do (motordwka, narty, rowery — faktura z terminem najmu)
wysokosci przedstawionego rachunku za zakwaterowanie)

* OPLATY PORTOWE
e OPLATY KLIMATYCZNE
_ *  WYNAGRODZENIA SZKOLENIOWCOW | 0SOB
*  WYZYWIENIE ZORGANIZOWANE ORAZ NAPOJE WSPOtPRACUJACYCH (zgodnie ze stawkami MSIT)
(faktura z terminem i nazwiskami lub dieta)

L. *  ODNOWA BIOLOGICZNA (fizjoterapia)
« PODROZE ZAGRANICZNE

(bilety lotnicze — rozliczane fakturami; *  PALIWO DO ZABEZPIECZENIA TRENINGOW ve

paliwo do samochodu, optaty drogowe, optaty parkingowe, (paliwo do motordwki)

bilety za podrdz autobusem, pociggiem, komunikacja miejska)

e WIZY
* TRANSPORT | OBStUGA SPRZETU
. *  WPISOWE DO REGAT Q
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Terminowosc¢

1. Wszelkie zmiany w planach szkoleniowych (termin zadania, ilo$¢ osob, miejsce) mozliwe tylko przed terminem realizacji
zadania.

2. Uzasadnienia nowych akcji zagranicznych — na 15 dni przed planowanym zadaniem (dotyczy zgrupowan szkoleniowych
poz. 2)

3. Zatozenia startu — druk zatozenia startu wraz z programem i zawiadomieniem o regatach nalezy przesta¢ na 21 dni
przed planowang impreza (MS i ME)

4. Ocena startu — druk oceny startu wraz z ostatecznymi wynikami regat nalezy przesta¢ do7 dni po zakonczeniu imprezy

(MS i ME)
, . . v
5. Dokumenty rozliczeniowe po kazdym zadaniu nalezy przesta¢ do 14 dni od jego zakonczenia listem poleconym
(rejestrowanym).
O
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Faktury

Dokumenty przedstawione do rozliczenia muszg spetnia¢ wymogi formalne ustawy o rachunkowosci —w razie watpliwosci
nalezy skontaktowad sie z opiekunem programu szkoleniowego (biuro PZZ) .

POLSKI
ZWIAZEK
ZEGLARSKI

Nabywca na fakturze musi by¢:

Polski Zwigzek Zeglarski dopuszczalnie
Al. Ks. J. Poniatowskiego 1

03-901 Warszawa

NIP: 521-11-84-399

Dla zakupdw w UE nalezy poda¢ NIP UE: PL5211184399

Polish Yachting Association
Al. Ks. J. Poniatowskiego 1
03-901 Warsaw, Poland
NIP UE: PL5211184399

Prawidfowo wystawione faktury muszg by¢ szczegdtowo opisane z podaniem:

* okresu jakiego dotyczg od — do (musi miesci¢ sie w datach realizowanej akcji zgodnie z harmonograme

* doktadnych nazwisk uczestnikow (osoby korzystajace z ustugi)

W przypadku braku mozliwosci uzyskania szczegdtowo opisanej faktury (daty, nazwiska) nalezy do niej dotgczy¢ oddzielng liste

uczestnikow akcji, ktora powinna by¢ podstemplowana przez podmiot wystawiajgcy fakture za ustugi.

Kazda faktura przelewowa wystawiona na Polski Zwigzek Zeglarski wymaga do’raczenia‘do niej potwierdzenia

dokonania optaty.

)

O
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Czas podrozy

Podrdz zagraniczna dzieli sie na czesc zagraniczng i krajowa, diety i ryczatty wyptacane sg tylko za czesc¢ zagraniczng
podrozy.

Czas podrozy naliczany jest od momentu opuszczenia granic RP do momentu przekroczenia granicy w drodze powrotnej po
zakonczeniu zgrupowania.

e Podroze lotnicze — od godziny wylotu z kraju, do godziny lgdowania w kraju;
*  Podroze samochodem — od godziny przekroczenia granicy do godziny przekroczenia granicy (weryfikacja odbywa sie

na podstawie okazanej faktury za tankowanie samochodu stuzbowego lub prywatnego na granicy w obie strony,
lub na podstawie odczytu z nadajnika GPS w samochodach nalezacych do PZ2);

v

W przypadku braku zakwaterowania i wyzywienia zorganizowanego/zbiorowego rozliczanego za pomoca faktury,
na podstawie czasu podrdzy zagranicznej naliczane sg odpowiednio dieta i ryczatt noclegowy.
Czas podrdzy mozna sprawdzi¢ na stronie: https://kalkulatory.gofin.pl/Kalkulator-krajowa-podroz-sluzbowa,12.html
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Dieta

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia catodziennego wyzywienia zbiorowego trenerowi/zawodnikowi bedzie
przystugiwata dieta. Dieta naliczana jest zgodnie z czasem podrozy zagranicznej.

Faktury z punktow gastronomicznych za indywidualng konsumpcje lub za produkty spozywcze nie mogga byc¢ rozliczane.
W przypadku niedostarczenie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku za wyzywienie zorganizowane,
trenerowi/zawodnikowi przystugiwata bedzie odpowiednio dieta.

Wysokosci diet zostaty okreslone przez Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.z 2013 r,, poz. 167)

Diete oblicza sie w nastepujacy sposéb:

* ponizej 8h dieta nie przystuguje

* o0d8do 12h jego dieta wynosi 50% diety

* za kazda dobe podrdézy (ponad 12 godzin podrdzy zagranicznej) przystuguje dieta w petnej wysokosci;

Osobie, ktéra otrzymuje za granicg czesciowe wyzywienie, przystuguje odpowiednio na:
*  $niadanie - 15% diety;
. 2) obiad - 30% diety;

*  3)kolacje - 30% diety; <
E-%E POLSKI ° 4) inne wydatki -25% diety.

z ZWIAZEK
z ZEGLARSKI
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Dieta

O przyznanej wysokosci diet decyduje trener klasy analizujgc budzet klasy na dany rok:

- grupa kadry A1, A2, B1 —do 100%
- grupa kadry B2, C1 —do 50%

- grupa C—do 35%

- trener-do 100%

W zatodze w ktorej zawodnicy sg w réznych grupach kadry wysokos$¢ diety zostaje wyrdownana do wyzszej
stawki (decyzja trenera).
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Ryczalt noclegowy

Ryczatt za nocleg naliczany jest zgodnie z odbytym czasem podrozy zagranicznej.
Przystuguje za nocleg, ktéry trwat wiecej niz 6 godzin i odbywat sie miedzy 21:00 a 7:00.

Zgodnie z przepisami pracodawca moze odmowi¢ delegowanemu wyptacenia ryczattu za nocleg w przypadku, gdy ten byt
bezptatny, odbywat sie w czasie przejazdu (podroz samochodem lub podroz samolotem w godzinach nocnych) lub kiedy
uzna, ze pracownik mogt wroci¢ w ciggu dnia.

Przy akcjach tgczonych nocleg za noc pomiedzy akcjami doliczamy do akcji pdzniejszej.
Jezeli z dokumentéw wynika, ze w nocy odbywata sie podréz, a nie odpoczynek noclegowy, to ryczatt nie przystuguje.

Ryczatt noclegowy naliczany jest wytgcznie do wysokosci przedstawionego rachunku za zakwaterowanie.
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Bilety lotnicze

Preferowane sg zakupy biletéw lotniczych przez biuro PZZ.

Jezeli zachodzi konieczno$é szybkiego zakupu biletéw i brak jest mozliwosci kontaktu z biurem PZZ, koszt zakupu biletu
moze zostaé zrefundowany na podstawie faktury lub rachunku wystawionego na dane Polskiego Zwigzku Zeglarskiego wraz
z potwierdzeniem dokonania rezerwacji i kartg poktadowg oraz potwierdzeniem dokonania zaptaty za bilet.

W wyjatkowych przypadkach gdy operator nie wystawia faktur zwrot kosztow biletu dokonywany jest na podstawie
potwierdzenia dokonania rezerwacji wraz z kartg poktadowag oraz potwierdzeniem dokonania zaptaty za bilet.

Zwrot kosztéw podrdzy przystuguje wytgcznie za podréz w Il klasie (ekonomicznej). W przypadku zakupu biletu o wyzszej
klasie zwrot dokonywany jest do wysokosci kwoty za bilet w klasie ekonomicznej.
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Podroz pociggiem, autobusem, samochodem

PKP/PKS

Dowodem poniesienia wydatku za podrdz kolejg/autokarem jest faktura wystawiony na dane Polskiego Zwigzku
Zeglarskiego wraz z biletem imiennym. Je$li nie jest mozliwe uzyskanie biletu imiennego, konieczne jest szczegdtowe
opisanie na odwrocie faktury, kto byt pasazerem i kiedy odbyt sie przejazd.

Samochéd P77
Rozliczenie wydatkdw na paliwo do samochodu nalezgcego do Polskiego Zwigzku Zeglarskiego odbywa sie na podstawie
faktury z uwzglednieniem numeru rejestracyjnego pojazdu, ktérego tankowanie dotyczyto. A

Samochdd prywatny

Rozliczenie wydatkow za podrdz samochodem prywatnym odbywa sie na podstawie oryginatu wypetnionej

i podpisanej ewidencji przebiegu pojazdu (epp) Wzdr ewidencji stanowi zatgcznik do preliminarza realizowanej akcji
szkoleniowej/podrézy stuzbowej.

EPP jest liczona wg wspofczynnika 0,8358 zt. zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow

ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweérdéw
niebedacych wtasnoscig pracodawcy oraz wskaznika PZZ:
-1 (100%) — samochod ze sprzetem (w tym z przyczepg)
-0,5 (50%) — samochdd bez sprzetu.

Jezeli przejazd samochodem odbywa sie z wykorzystaniem np. promu — ewidencja przebiegu pojazdu
Q. nie obejmuje tego fragmentu podrozy, a jedynie te czesc¢ drogi kiedy pojazd porusza s@ samodzielnie.
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Wynajem sprzetu i ustugi

Jezeli zachodzi koniecznos$¢ wynajmu sprzetu sportowego (motorowka trenerska, narty, rowery) lub wynajmu samochodu podczas

realizowanego zadania, do rozliczenia poniesionego kosztu nalezy przedstawi¢ fakture wystawiona na dane Polskiego Zwigzku Zeglarskiego.
Do kazdej faktury za wynajem (nabycie ustug niematerialnych) realizowany poza RP nalezy optaci¢ dodatkowo podatek u zrédta, ktory wynosi 20 % wartosci faktury i
jest optacany w kraju nabywcy. Koszt podatku stanowi jednoczesnie czes¢ faktury wynajmu i nalezy go uwzglednic¢ w trakcie planowania wydatku.

Jezeli zachodzi koniecznos¢ naprawy Srodkow transportu, sprzetu sportowego i specjalistycznego, do rozliczenia poniesionego kosztu nalezy
przedstawic¢ fakture wystawiong na dane Polskiego Zwigzku Zeglarskiego.

Do kazdej faktury za nabycie tych ustug nalezy doliczy¢ podatek VAT 23 % wartosci faktury, ktory jest optacany w kraju nabywcy. Koszt podatku stanowi jednoczesnie
czesé faktury za ustuge i nalezy go uwzglednié¢ w trakcie planowania wydatku.

Podatek u Zrodta dotyczy wszelkich ustug np. wynajem motordwki, wynajem samochodu.
Podatek VAT doliczamy do naprawy samochodu, naprawy motordowki i sprzetu sportowego oraz zakup komponentéw do naprawy np. zakup opon i
naprawa peknietej opony w samochodzie. Prawidtowo wystawiona faktura nie powinna zawiera¢ naliczonego podatku VAT.

Dokumenty zwigzane z zakupem ustug za granica nalezy niezwlocznie przesyta¢ do biura PZZ (w formie skanu) celem optacenia obowigzkowych optat T
i podatkéw. Rozliczenie kosztu w ramach realizowanego zadania nastepuje na podstawie oryginalnego dokumentu. ]

Zwolnienie lub obnizenie Zzrédta podatku moze nastgpi¢ w przypadku przedstawienia przez kontrahenta certyfikatu rezydencji
(Certificate of fiscal residence). Certyfikat rezydencji nalezy dostarczy¢ do PZZ razem z faktura.
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Wynajem sprzetu i ustugi

Podatku u zrédta mozemy unikngc, jezeli na fakturze dana ustuga bedzie opisana jako transport,
a nie wynajecie srodka transportu, lub wynajem motoréwki zostanie okreslone jako
obowigzkowe wpisowe albo miejsce postojowe.
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5. Zakup i obstuga sprzetu sportowego

ZAKUP SPRZETU

e Faktury za zakup sprzetu musza by¢ wystawione na dane Polskiego Zwigzku Zeglarskiego z podaniem NIP: PL5211184399

* Dokonujac zakupu sprzetu w krajach cztonkowskich UE nalezy uzyskac fakture z bez VAT (VAT 0%) poniewaz optata tego podatku
realizowana jest w kraju nabywcy tj. Polsce. W przypadku dostarczenia faktury z naliczong przez sprzedawce stawkg VAT ponosimy
podwojny koszt podatku!

* Druk zamdwienia nie stanowi podstawy do rozliczenia i zaksiegowania sprzetu. Nalezy uzyska¢ dokument o nazwie ,, faktura”.

* Kupujac sprzet poza UE nalezy uzyskac fakture bez VAT (VAT 0%).

* W przypadku zakupu sprzetu poza UE nalezy pamietac o koszcie catkowitym zakupionego sprzetu tj. doliczy¢ koszt transportu oraz koszt
obowigzkowej odprawy celnej. Na koszt odprawy celnej sktada sie podatek VAT 23% oraz obowigzkowe optaty celne (~ 25% wartosci
zakupionego sprzetu).

W pozycji zakupu i obstuga sprzetu sportowego dopuszcza sie koszty dotyczace:
* naprawy, przeglagdow i remontow sprzetu

e transport

*  zakup materiatdow konserwacyjnych

Dodatkowe koszty rocznej obstugi sprzetu nalezy uwzgledni¢ w planowanym budzecie.
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