Zatgcznik nr 10
do Regulaminu Zasady organizacyjno-finansowe Kadry Narodowej PZZ
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SCHEMAT - PLANOWANIE | ROZLICZANIE AKCJI SZKOLENIOWE)

Q PROGRAM

15 dni przed akcjg szkoleniowa TRENER przysyta do OPIEKUNA w biurze PZZ oraz l
TRENERA GtOWNEGO KADRY/TRENERA GLOWNEGO MLODZIEZY | JUNIOROW
kompletny program i niezbedne dokumenty dotyczace akcji.

Q PRELIMINARZ

@

Opiekun przygotowuje preliminarz i przesyta go do akceptacji Trenerowi. Na tym etapie
mozna zgtasza¢ zmiany w finansach zadania, terminach akgji i ilosci oséb.

Q POTWIERDZENIE ZGODNOSCI DANYCH
* o

TRENER akceptuje preliminarz i potwierdza zgodnos¢ danych zawartych w preliminarzu.
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Zatwierdzony preliminarz zostaje przekazany do ksiegowosci biura, ktéra realizuje
przelewy na poczet finansowania akgcji szkoleniowe;j.

UWAGA!
Wszelkie zmiany wymagajq niezwlocznego poinformowania opiekuna po wczesniejszym
zatwierdzeniu zgodnie z zasadami ujetymi w Regulaminie ,, Zasady Organizacyjno Finansowe”

;z ;Z Q —_—> WYJAZD NA AKCJE SZKOLENIOWA
A o

TRENER jest odpowiedzialny za kompleksowe rozliczenie akcji szkoleniowe;j.
ZAWODNICY przekazujg TRENEROWI dokumenty finansowe.

a PODSUMOWANIE WYDATKOW / WSTEPNE ROZLICZENIE 0 | .. I

Do 14 dni po zakoriczeniu zgrupowania TRENER kompletuje dokumenty, wypetnia druki
rozliczenia oraz sprawozdanie merytoryczne. Dokumenty sg wysytane elektronicznie do
OPIEKUNA (skany wszystkich dok. do rozliczenia) w celu weryfikacji ich poprawnosci.

Q < l :, POTWIERDZENIE ZGODNOSCI DANYCH o

Opiekun sprawdza otrzymane dokumenty. Na tym etapie sg wyjasniane braki i
nieprawidtowosci w dokumentach. TRENER ma 7 dni na uzupetnienie
wskazanych brakéw.
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TRENER wysyta pocztg tradycyjng zaakceptowane ORYGINALY dokumentdw. ‘
OPIEKUN realizuje rozliczenie, wprowadza je do zestawienia finansowego i przekazuje
do KSIEGOWOSCI. Zestawienie finansowe z catego wyjazdu jest przesytane do trenera.
Ksiegowos$¢ dokonuje operacji finansowych (doptaty/obcigzenia) na saldach trenera i
zawodnikow.




